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Izdoti saskana ar Ministru kabineta noteikumiem Nr. 474
“Kartiba, kada nodrosinama izglitojamo profilaktiska
veselibas apriipe, pirma palidziba un drosiba izglitibas
iestades un to organizélajos pasakumos”, Izglitibas likumu,
Profesionalas izglitibas likumu

1. Terminu skaidrojums
1.1. ,Macibu centrs Liepa” (turpmak — Macibu centrs) — ir Izglitibas kvalitates valsts

dienesta registréta izglitibas iestade, izglitibas iestades registracijas Nr. 3361802395.
1.2. Macibu centra izglitojamie — talakizglitibas, profesionalas pilnveides un pieauguSo
neformalas izglitibas programmu izglitojamie.

2.Visparigie jautajumi

2.1.,.Macibu centrs Liepa” iek$€jas kartibas noteikumi ir izdoti, ievérojot Ministru kabineta
noteikumus Nr. 474 “Kartiba, kada nodro$inama izglitojamo profilaktiska veselibas apriipe,
pirma palidziba un drosiba izglitibas iestadés un to organizétajos pasakumos”, Izglitibas
likumu, Profesionalas izglitibas likumu (turpmak — noteikumi).

2.2. Noteikumu ievéroSana nodroSina izglitojamo droSibu un vinu tiesibu ievéro$anu.
2.3. Noteikumi nosaka:

2.3.1. izglitojamo uzvedibas noteikumus izglitibas iestadg, tas teritorija un izglitibas iestades
organiz@tajos vai atbalstitajos pasakumos;

2.3.2. atkaribu izraisoSu vielu, iero¢u, municijas un specialo lidzek]u iegadasanas, ieneSanas,
lietosanas, glabasanas, izplatianas un pamudinéasanas tos lietot aizliegumu izglitibas iestade,
tas teritorija un izglitibas iestades organiz@tajos vai atbalstitajos pasakumos ;

2.3.3. izglitojama ricibu, ja izglitibas iestadé vai tas organiz€taja vai atbalstitaja pasakuma
izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu personu drosibai, tostarp
vardarbibu;

2.3.4. atbildibu par ieksgjas kartibas noteikumu neievéroSanu;

2.3.5. citus izglitibas iestades darbibai butiskus jautajumus.

3. Izglitibas procesa organizicija un saistitie noteikumi

3.1. Macibu centra macibas notiek kalendara gada garuma, piemeérojoties brivlaiku terminiem
valsts svétkos un atziméjamas dienas. Informacija par brivdienam un darba dienam pieejama
Macibu centra majas lapas.

3.2. Macibu centrs macibam atveérts piecas darba dienas no plkst. 9.00 lidz 21.00, sestdienas
atbilstosi macibu grafikam.

3.3. Profesionalas pilnveides un talakizglitibas izglitibas programmas macibu nodarbibas
notiek péc macibu grafika. Izglitojamiem péc registrésanas grupa tiek nositit macibu grafiks
elektroniski uz izglitojama noradito e-pasta adresi.

3.4. Nodarbibu ilgums ir 90 minites.
3.5. Lai sapemtu apliecinodu dokumentu par izglitibas programma apguvi, nodarbibu
apmekl&tiba visas izglitibas programmas noteikta ne mazak ka 75%.




3.6. Kavéjumu attaisnojoSus dokumentus par neapmeklétajam nodarbibam izglitojamais péc
kavéjumu iemesla beigam nako3aja macibu diena klatiené vai elektroniski iesniedz Macibu
centra atbildigai personai, ja tas nav iesp€jams tad nosttot ar pasta starpniecibu.

3.7. Nodarbibu kavéjumu attaisnojo$s dokuments ir darbnespéjas lapa, gimenes arsta izzina
par slima bérna kopsanu, izsaukums tiesibsargajosa iestade, izzina par transporta nekurséSanu
kavéjuma diena, mir8anas apliecibas kopija radinieka (laulata, vecaku vai cita tuva gimenes
locekla) naves gadijuma.

3.8. Ja izglitojama neattaisnotie nodarbibu kav&jumi parsniedz noteikto kav&jumu stundu
skaitu un sazina (telefoniska, rakstveida) ar izglitojamo nav iesp&ama, Macibu centrs ir
tiesigs ar Macibu centra direktora (vai ar pilnvarotas personas) rikojumu atskaitit izglitojamo
no apmacibam 2 (divu) darba dienu laika péc fakta konstatacijas par neattaisnoto nodarbibu
kavéjumu stundu skaita parsniegSanu, par to informé&jot nosiitot ierakstitu véstuli uz
izglitojama noradito deklaréto adresi.

3.9. Péc sekmigas nobeiguma parbaudijuma nokartoSanas izglitojamam saskana ar Macibu
centra direktora (vai ar pilnvarotas personas) rikojumu tiek izsniegts atbilstods izglitibas
programmas apguvi apliecino$s dokuments.

3.10. Gadijuma, ja izglitojamais ir pilna apméra apguvis macibu programmu, bet nav
izpildijis gala parbaudijumu, Macibu centrs ir tiesigs izsniegt vinam sekmju izrakstu par
apgiito izglitibas programmu.

3.11. Macibu maksu attiecigajai programmai nosaka Macibu centra direktors.

3.12. Macibu maksa jasamaksa pirms macibu uzsakSanas, ja viens ar Macibu centru nav
vienojusies e-pasta par citu apmaksas kartibu.

3.13. Macibu maksa tiek uzskatita par sanemtu bridi, kad ta ir ieskaitita macibu centra
nor&kinu konta.

3.14. Ja macibu procesa laika Macibu centra, tiek parkapti iek$gjie kartibas noteikumi, ar
vaditdjas rikojumu, izglitojamais tiek atskaitits no macibu procesa.

4. Izglitojamo tiesibas

4.1. Izglitojamo visparigas tiesibas noteiktas Izglitibas likuma.

4.2. Macibu centra izglitojamiem ir $adas tiesibas:

4.2.1. atbilstigi Macibu centra pienemtajiem dokumentiem apgut talakizglitibas,
profesionalas pilnveides un pieaugu$o neformalas izglitibas programmas;

4.2.2. iegit kvalitativas zinasanas izglitibas programmas;

4.2.3. sanemt pienacigu materialtehnisko nodrodinajumu pilnvértigam macibu procesam
Macibu centra iesp&ju robezas;

4.2.4. izmantot Macibu centrs telpas, biroja iekartas, aparatiru, kas ir paredz&ti macibu
procesam;

4.2.5. izmantot Macibu centra telpas pieejamo bezmaksas bezvada interneta piesléegumu;
4.2.6. savlaicigi sanemt nepiecieSamo informaciju visos jautdjumos, kas tieSi saistiti ar
macibam;

4.2.7. brivi paust un aizstavét savus uzskatus, ciktal tie neaizskar citu personu tiesibas un
likumigas intereses:;

4.2.8. iesniegt apelacijas par zina$anu un prasmju novért€jumu, ka ari par Macibu centra
amatpersonu vai kolegialo institiciju lémumiem jautajumos, kas tieSi saistiti ar macibam;
4.2.9. iesniegt stidzibas, priek§likumus un iesniegumus;

4.2.10. uz dzivibai un veselibai droSiem apstakliem Macibu centra un ta organizetajos

pasakumos.

5. Izglitojamo piendkumi
5.1. Izglitojamo visparigie pienakumi noteikti Izglitibas likuma.
5.2. Macibu centra izglitojamiem ir $adi pienakumi:



5.2.1. lietot Macibu centra telpas, iekartas, aparatiru un citus Macibu centrs objektus tikai
tiem paredzétajiem mérkiem un macibu procesa ietvaros;

5.2.2. izturéties pret Macibu centra telpam, iekartam, aparatiru u.c. Macibu centra objektiem,
kas nodoti lietosana macibu procesa ietvaros, riipigi un saudzigi, nebojat tos un neveikt citas
darbibas, kas varétu pazeminat to kvalitati. Sis punkts neattiecas uz objektu parasto kvalitates
zudumu, kas rodas, liectojot objektus tiem paredzétajiem mérkiem macibu procesa ietvaros;
5.2.3. ar cienu izturéties pret pedagogu un administrativo personalu, ka arT pret citiem
izglitojamiem;

5.2.4. klatienes nodarbibu laikd ievérot disciplinu un klusumu, netraucé€t pargjiem
izglitojamiem un pedagogiem;

5.2.5. neapdraud@t savu vai citu izglitibas procesa dalibnieku drosibu, veselibu un dzivibu;
5.2.6. nekavéjoties informét Macibu centra pedagogu vai administraciju, ja Macibu centra vai
tas organizétaja pasakuma izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu
personu drosibai, tostarp vardarbibu;

5.2.7. tie§saistes apmacibas mikrofonu turét izslégtu lidz tieSsaistes nodarbibas beigam
netraucéjot pargjiem izglitojamiem un pedagogam, iznemot gadijumus, kad pedagogs
uzaicina ieslégt mikrofonu;

5.2.8. ievérot darba aizsardzibas, dros§ibas un ugunsdro$ibas prasibas;

5.2.9. neatrasties Macibu centra alkoholisko, narkotisko, toksisko vai psihotropo vielu
iespaida;

5.2.10. nesmékét, nelietot alkoholu, narkotikas, nelietot necenz€tus vardus Macibu centra
telpas un teritorija;

5.2.11. neiegadaties, neienest, nelietot, neuzglabat, neizplatit un nemudinat lietot Macibu
centra telpas, teritorija un Macibu centra organizétajos pasakumos atkaribu izraiso$as vielas,
iero¢us, municijas un specialos lidzeklus;

5.2.12. nekavéjoties informét Macibu centra pedagogu vai administraciju, ja Macibu centra
vai tas organiz€taja pasakuma izglitojamam radu$as aizdomas par 5.2.9., 5.2.10., 5.2.11.
punktos noteikto aizliegumu neievéro$anu;

5.2.12. atrodoties Macibu centra, ievérot personiskas higi€nas prasibas;

5.2.13. macibu procesa ietvaros atturéties no jebkada veida elektronisko vai digitalo sazinas
lidzek]u lietosanas, ja nav sanemta pedagogu atlauja;

5.2.14. atlidzinat zaud&jumus, kas izglitojama vainas dé] radusies Macibu centram vai citam
juridiskajam un fiziskajam personam;

5.2.15. visus stridus un nesaskanas, kas radu$as macibu procesa ietvaros, vispirms risinat
Macibu centra ietvaros;

5.2.16. par ugunsgréku vai citu negadijumu nekavéjoties zinot iestades darbiniekiem un
izpildit vinu noradijumus;

5.2.17. precizi izpildit noteiktas prasibas arkartas situacijas.

5.2.18. ar cienu izturéties pret Latvijas valsti, tas Satversmi, v&sturi, sabiedribu, valsts
simboliem un latvie$u valodu.

6. Izglitojama atbildiba par iek$éjis kartibas noteikumu neievéroSanu

6.1. Izglitojama atbildibas veidi ir:

6.1.1. civiltiesiska atbildiba;

6.1.2. disciplinara atbildiba.

6.2. lzglitojama civiltiesiskas atbildibas pamatu un apméru nosaka atbilstigi Latvijas
Republikas teritorija speka esoSajam tiestbu normam.

6.3. Izglitojama disciplinaras atbildibas pamats ir Latvijas Republikas teritorija speka esoSo
tiesibu normu, $o noteikumu, Macibu instrukcijas vai citu Macibu centra iekS€jo normativo
aktu un Macibas centra rikojuma dokumentu neievérosana.

6.4. Izglitojamam, kuri parkapj iek§¢jas kartibas noteikumus, var tikt pieméroti §adi sodi:



6.4.1. rakstisks aizradijums;

6.4.2. rakstisks bridindjums;

6.4.3. izslégSana no izglitibas iestades.

6.5. Péc lietas ierosinasanas Macibu centra direktors no izglitojama pieprasa rakstisku
paskaidrojumu.

6.6. Izglitojama atteik§anas no paskaidrojuma snieg3anas (arl paskaidrojuma nesnieg3ana)
nav $kérslis lietas talakai virzibai.

6.7. Jautajumu par izglitojama disciplinaro atbildibu pirms Iémuma pienemsSanas izskata
vadibas séde.

6.8. Lemjot par izglitojama disciplinaro sodianu, vadibas sédes dalibniekiem péc iespgjas
jauzklausa izglitojama paskaidrojumi. Izglitojama neieraSanas un paskaidrojumu nesniegSana
nav Skeérslis izskatit minéto jautdgjumu.

6.9. Disciplinarsodu piemérosana, ja vien tam nerodas Tpasi $kérsli, ir iesp€jama ne vélak ka
tris ménedu laika no parkapuma atklaSanas dienas, neieskaitot Izglitojama parejoSas
darbnespé&jas laiku, ka arf laiku, kad izglitojamais neierodas Macibu centra, bet ne velak ka
devinu meénesu laika no parkapuma izdariSanas dienas. Par katru parkapumu var piemérot
tikai vienu disciplinarsodu.

6.10. Lémumu par izglitojama disciplinaro sodiSanu, ievérojot izglitojama personibu,
parkapuma smagumu un nodarito kait&jumu, ka arf lietderibas apsvérumus, pienem Macibu
centra direktors.

6.11. Péc 1émuma pienemsanas macibu centra direktors rakstveida iepazistina izglitojamo ar

pienemto Iémumu.

7. Izglitojamo drosibas pasakumi

7.1. Macibu centrd izglitojamiem redzama vieta pieejama informacija par Macibu centra
evakuacijas planu, operativo dienestu izsauk3anas iesp&jam un ricibu ekstremalas situacijas.
7.2. Arkartas situdcijds, atskanot trauksmes signalam (signalizacijas siréna), tiek veikta
izglitojamo evakuacija saskana ar noteikumiem par ricibu ekstremalas situacijas. Izglitojamie
izpilda Macibu centra atbildiga darbinieka noradijumus.

7.3. Par Macibu centra darbinieku maldinaSanu par ekstremalam situacijam izglitojamais
atbild normativajos aktos noteiktaja kartiba.

7.4. Macibu centrd tas darba laika var uzturéties Macibas centra personails, izglitojamie un
citas personas, ja tas ievéro visparpienemtos uzvedibas noteikumus, nav alkohola, narkotisko,
toksisko, vai psihotropo vielu reibuma stavoklT un nerada draudus citu personu dzivibai,
veselibai vai mantai.

7.3. Izglitojamiem ir pienakums péc Macibu centra direktora vai macibu prakses vaditaju
pieprasijuma iepazities un ievérot ieks$gjas kartibas noteikumus un drosibas instrukcijas, kas

saistitas ar macibu procesu.

8. Nosléguma jautajumi

8.1. Ieksgjas karibas noteikumi ir sastaditi uz 4 (Cetram) lapam.

8.2. Ar S0 Ieksgjas kartibas noteikumu stasanos speka 2023. gada 05. septembri, speku zaude
2022. gada 06. decembrT apstiprinatie SIA “Macibu centrs Liepa” Ieks€jas kartibas un

drosibas noteikumi.



